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1

Presentacion

y sugerencias
previo al acceso
al sistema

1.1 PRESENTACION

La Ley N° 20.378, que cred un Subsidio al “Transporte Publico
Remunerado de Pasajeros” establece un “Programa de Apoyo al
Transporte Regional” el que contempla, entre otros mecanismos,
el establecimiento de un Subsidio al Transporte Escolar, el cual
tiene como principal objetivo contribuir a que los estudiantes que
habitan en lugares aislados del pais puedan tener acceso a los
establecimientos educacionales, mediante vehiculos que prestan el
servicio de transporte escolar enrazon del otorgamiento de subsidios.

Para postular a los subsidios de transporte escolar ponemos a
disposicion el presente Manual de Uso de la plataforma de postulacion.

Le recordamos que el documento principal que establece los
requerimientos, caracteristicas y plazos del proceso de postulaciony
posterior adjudicacion y contrato son las Bases de Licitacion.

1.2 SUGERENCIAS PREVIAS AL ACCESO AL SISTEMA

Navegador

Le sugerimos trabajar con los siguientes navegadores de internet:

MOZILLA FIREFOX GOOGLE CHROME
Documentos requeridos en bases de licitacion

Previo al acceso al sistema le sugerimos tener escaneados todos los
documentos solicitados en el punto 9 de las Bases de Licitacion.

3

MANUAL PROCESO DE POSTULACION AL PROGRAMA



Ingrese al sitio web de la Division de Transporte Publico Regional,
www.dtpr.cl, y luego debera hacer clic en el icono denominado
"Programa de Subsidio al Transporte Escolar Proceso 2023", encerrado
en una elipse color rojo en la imagen que se muestra a continuacion:

Acceso ala
plataforma

Inicio AcercadelaDTPR ~ Tipo de Subsidio ~ Regiones. - Renueva Tu Micro Informacién y Consultas Estudios ~

DTPR EN CIFRAS

1.083 servicios de Zonas Aisladas y Rurales
869 servicios de Transporte Escolar Gratuito
6.063 buses renovados
14.068 colectivos renovados
17 mil buses con rebaja de tarifas
5 millones de personas de regiones
beneficiadas

Facebook / SubsidiosalTransporte

Flickr / TransporteSubsidiado

MTT inicia licitacion de e Alrededor de $14 mil millones anuales Twitter / @subsidiosmtt
del Fondo Espejo para Regiones
Transporte Escolar dispondri el Ministerio de Transportes
Gratuito que beneficiara a y Telecomunicaciones para LICITACIONES
~ . R implementar estos recorridos, que
mas de 36 mil estudiantes serén operados por furgones y buses
d I. I.d d d ® Estos servicios se suman a otros 316
€ localidades aparta as recorridos que tienen contrato vigente.
Con el objetivo de gara... Leer mas » gsmﬁdcg?maﬂl mghﬁﬁ
R S PROCESD
ervicio 5
PROGRAMA DE 20
— 1 Subsidio al
recibid 10 ofertas para el a
p CONCURSO PUBLICO Transporte Escolar
nuevo electrocorredor de e ik icus anla £ /e Arrapare!

SEIVICIO: ALTO LA CHIVER - UNWERSIDAD DE ANTOTAGASTA

buses en Antofagasta

Proceso 2021

Adulto Moy

[ i
PROCESO CERRADO
Ministra Hutt presentd

electrocorredor de Puerto

A\ PROGRAMADE [PF45d
irs G30\ Subsidioal G2
Montt que unird la Paloma- Tmaporres) Subsidio al
Transporte Escolar

Valle Volcanes con el centro
histérico

(Art 52, Ley 20378)

procese

2021

Posteriormente usted entrara a la pagina informativa del Proceso de
Licitacion 2023 del “Programa de Subsidio al Transporte Escolar”. En
ella debera presionar el icono “Inscripcion, Postulacion y Consultas’,
el cual se muestra a continuacion:

Inicio Acercade laDTPR - Tipo de Subsidic = Regicnes. - Renueva Tu Micro Infermacian y Consultas Estudios

INSCRIPCION, POSTULACION

SERVICIOS
PROCESo ¥ BASES DE LICITACION Y COMSULTAS
PROGRAMA DE  (@41)k1

LEG Subsidio al
wanseortes ) 'Transporte Escolar

(Art. 5a, Ley 20.378)

INSCRIPCION, POSTULACION
Y CONSULTAS

Documentos

Manual del postulante

Hitos Fechas Videos Tutoriales
Publicacién llamado a licitacién: 07-09-2021
Periodo de consultas: Desde 07-09-2021 al 12-09-2021
Letreros
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Luego de esto se mostrara el portal donde usted podra postular a la
licitacion:

T O e
“Pablico SIGIS

i Reglonal e Sl !

Ingresa a tu cuenta

Fut

INQReES: &

Clanne Uhandde i clee

|'|£II"':'|.": = CAmEAstna

ATERCION: Sr. Usuaria, para accedar al sistema debe Ingresar sund [sim pumbcs can gulén] y la clave correspondlanda.

Registro de Cuando el usuario no posee clave para ingresar al sistema, ya sea
usuarios (Como  Persona natural o empresa, debe hacer clic en el boton denominado
obtener clave) “No estoy registrado” que muestra la siguiente imagen:

T rt
“Pablico SIGIS

= Regional SETOVIA O GESTION INTIGAL OF SIS0

Ingresa a tu cuenta

Clave Olvidé mi clave

No estoy registrado

Ingresar »
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*Se sugiere anotar la
contraseiia puesto que la
utilizara mas adelante.

Luego el sistema le mostrara la siguiente imagen donde le solicitara
clasificarse segln tipo de Persona, ya sea “Persona Natural” o
‘Empresa”. Seleccione el circulo junto a la alternativa que elija.

@ SIGIS Formulario de Inscripcion Proveedor

Registro de Proveedor ingres:

B Tipo Persona

Persona Natural Empresa

D Volver al Login ‘ ‘

A continuacion, mostraremos como continuar la inscripcion como
Persona Natural y luego como empresa.

Siusted es del tipo Empresa continGe enla seccion 3.2 Registro
/Empresa del presente Manual.

3.1 REGISTRO / PERSONA NATURAL

Una vez que seleccione la alternativa “Persona Natural” el sistema
le mostrara la siguiente imagen, donde debera completar todos los
campos (RUT, nombre, apellido paterno, apellido materno, fecha de
nacimiento, seleccionar género, ingresar correo electronico, teléfono
y “crear” una contrasefia). Al final muestra una imagen y solicita la
respuesta, una vez ingresada, hacer clic en el boton denominado
‘Guardar proveedor”.

@ SIGIS Formulario de Inscripcién Proveedor

Datos Principales

Tipo Proveedor:* @ Persona Natural Empresa
Rut:* WS LV Nombre: * CAROUNA
Ap. Paterno: * GONZALEZ Ap. Materno:  PEREZ
Fecha Nacimiento: *  22/04/1983 (3 Edad Persona: 36 aios, § meses, 26 Géners:® (@) Femenino Masculino
dios

Datos Contacto
Email: * resmme s aie ssm e mem Teléfono: *  +56 (5) 5555-5555
Datos Acceso
Contrasedia: seseeee Ropita Contrasefia:  seesese

Y S TSN

= Pk

Actu r "'.M' n

La respuesta es:

C—

[oeny —
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Al hacer clic en "Guardar Proveedor” aparecera el siguiente
mensaje, donde solicita revisar su correo electronico, para activarlo
en el sistema.

Atencion: El proveedor ha sido inscrito con éxito,
revise su correo electronico para activario en el
sistema.

Acceder al Sistema
| —

Al correo electronico (que usted registro recientemente), le llegara
un email como el que se muestra a continuacion. Alll encontrara el
“Codigo de activacion”, el que se sugiere copiar y luego hacer clic
sobre el link que alli aparece.

_Ag AnfRoihE A IR G ma I SO
| [
§  Activacda Cusra Piovendsr - S0 Poatulaciin

Eitisidids Provenler SOCTEDRAD RYE LIMITADA:

o som nabadarls, e indommamon qe m cuents b uds oresds snitcaamants oo ol stema 8101 possalacioas. Pars somencssr o opsesr an ol sicema, b
gy bt 015l W CeeEte A Evds e nigueate liak

El egrmuenic on wm cidagpe e -.-uurl

Tong et ol o | Pasnalis mores Teat Horgtio A oe s Pros srlion Y e me wosd o= SFNIEE b dan a0 Sl s WF oA G ] 1] Hnanasingig

Estamnon abmicn a s cosvulin, ﬂ
Ang,

SIS Peatulecioncy

Una vez que seleccione el link aparecera la siguiente imagen donde
debera registrar el codigo de activacion que le llegd a su correo,

=8
@ SIS F ria 88 Indenpeian Provesd

Activacin de Provesdor ingredll s datos pac sciwar al provssd

& Do Activacion FTM‘\HWI

e ingresar la contrasefa que creo anteriormente.

Una vez completa la informacion seleccione el boton “Activar
Proveedor”
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Mostrara el siguiente aviso:

Atsncion: EI proveedor ha sido activade con
Exilo ya se encuentra habilitado para acceder al
sistema

Acceder al Sistema

jFelicitaciones, ya te encuentras registrado! Ya cuentas con
contrasena para ingresar a tu cuenta.

Continuar en la seccion “Plataforma de Postulacion” del presente
Manual.

3.2 REGISTRO/ EMPRESA

Al seleccionar “No estoy registrado” y luego seleccionar “Empresa”
podra ver la siguiente imagen, donde debera completar todos los
campos (RUT proveedor, razon social, nombre fantasia, tipo sociedad,
email , teléefono y “crear” una contrasena*).

El procedimiento es similar al utilizado para inscribir una Persona
Natural. Lo que cambia son los datos a completar, como se muestra
en la imagen a continuacion:

@ SIGIS Formulario de Inseripcidn Proveedor

Activacin da Provesador ingrese los datos panm activar al prove e

a Datos Activacion Provesdor

Rl P i
Cosl, Activacidec = ABAEFD Contiawifa: * sssnass
A=
II.. u N + L bl
La igdpieila ad
: | [ rcv oo B |
'3- Ir &l Lisgin

*Se sugiere anotar la _ _ . .
contrasefia puesto que la Al final muestra una imagen y solicita la respuesta, una vez ingresada,

utilizard mds adelante. hacer clic en el boton denominado” Guardar Proveedor”.
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Aparecera el siguiente mensaje, donde solicita revisar su correo
electronico, para activarlo en el sistema.

AREncion: El proveodor ha sie inscnio con Gxio,
rEVISE SU COrreD cloctrdnecs para acivarks on ol
SIskoma.

A al SesiEn

Al correo electronico (que usted registro recientemente de la
empresa), le llegara un email como el que se muestra a continuacion.
En dicho correo encontrara el “Codigo de activacion”, el que se
sugiere copiar y luego hacer clic sobre el link que alli aparece.

lunes 28-10-2019 11:43

dtprnotificaciones@gmail.com
Activacion Cuenta Proveedor - SIGIS Postulacion

Y p——
Estimado Proveedor SOCIEDAD RYR LIMITADA:

Junto con saludarle, le informamos que su cuenta ha sido creada exitosamente en el sistema SIGIS postulaciones. Para comenzar a operar en el sistema, le
agradecemos activar su cuenta a través del siguiente link.

El siguiente es su codigo de acti\uionl' BCDEDD.

http://dtpr. mtt gob.cl/PostulacionesTest Registro/ActivarProveedor 7activacionld=FhcXFh0dGlJ1fGd4a3xvaW35jenoAaWFsAGliUmxtamxqag=

Estamos atentos a sus consultas. ﬁ
Atte,

SIGIS Postulaciones
Una vez que seleccione el link aparecera la siguiente imagen donde
debera registrar el codigo de activacion que le llegd a su correo e
ingresar la contrasefa que creo anteriormente.
@ S. l C".IS Formulario de Inscripcion Proveedor

Activacion de Proveedor ingrese los datos para activar al proveedor

< Datos Activacion Proveedor

Rut: ¥98334.7 Proveedor:

Cod. Activacion: *  8CDEDD [Contrasedia: *

AR A L ‘ S5 v
B S 8 ¢ o
Actualzar |:v1ag‘en ‘ T
La respuesta es:

0 Activar Proveedor a"

n

Una vez completa la informacion seleccione el boton “Activar Proveedor
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Mostrara el siguiente aviso:

Atencion: El proveedor ha sido activado con
éxito, ya se encuentra habilitado para acceder al

sistema.
Acceder al Sistema

jFelicitaciones, la empresa ya se encuentra registrada! Ya cuenta
con contrasena para ingresar a la cuenta.

Plataforma de 4.1 INGRESAR A LA CUENTA

postulacion _ | _
Si el usuario ya esta registrado, por lo tanto, cuenta con su clave,

podra ingresar a su cuenta.

Si no cuenta con clave ver el punto del presente manual
denominado “Registro de usuarios (Como obtener clave)”.

Debe recordaringresar el RUT sin puntos, con guion y digito verificador.
Ingresar laclave creadaporelusuarioy seleccionar elboton “Ingresar”.

Tri g1 ]
Pablico =3

R ional = e i

Ingresa a tu cuenta

A

Clhave Dk mi clawe

Mo eatoy inghatado

ATENCION: Sr. Usuanc, pard Jcceder 3 sivbema debe ingressr su ret (sin penbes con gustn) y la clave cornespondahs.
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ETAE >

G

Alingresar a la cuenta llegaremos al "Home" de la sesion. En el sector
izquierdo, esta el mend. Si se posiciona con el mouse sobre el mend
el usuario podra observar, las siguientes categorias:

® Home

® Actualizar datos

® Postulacion licitaciones
® Mis postulaciones

® Cerrar sesion

Luego se analizara en detalle cada uno de ellos.

En la siguiente imagen se muestra la entrada al portal luego de
ingresar su RUT y contrasena:

eSS

Usuano: CAROLINA GONZALEZ PEREZ e ’ (

Division de
Transporte Publico

Regional
(R iportes

Bienvenido a Sigis

Sr. CAROLINA GONZALEZ PEREZ

En esta otra imagen se observa el menu:

-!.EE.I‘I.I.I._-\' Lmar's [ENCLINA COAIAIET FATT E F m

Bienvenido a Sigis

Sr. CAROLINA GONZALEZ PEREZ

i pi e FEIC wident i sy Iﬂndrh-lut-u.-.i_
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4.2 ACTUALIZAR DATOS

Sies la primera vez que ingresa al sistema debera, obligatoriamente,
actualizar sus datos.

Al seleccionar en el ment “Actualizar datos’, el sistema mostrara la
siguiente pantalla.

@-'—h (== e ¢ srnusisrss nams s CARCH IRN FOELNL B PRRES e F f_!_'
Ragisine do Prowasdor (RUT 12 831 BE15)
F (P Gewsnes s R i
_\\__"' -::I L - :‘IHW::&FF_"E "-'I'I-.-ﬂ:-ﬂ-}
Daccs Principal ol

Vigwa Posirwaialine W v P haal lygara

e Firrdam AR I

Ap. Faimea © T #o. Eeiwrer  (WEIT

Fecha Machmissix = 300402 [ Pl Peemema 18 maen § ey 0 S = e S
[{ 4

Datery Sontacta

T - lerfie -tk HiLAs

Apareceran 3 secciones: Datos Generales, Direcciones y Vehiculos. Se
debe completar cada una de dichas secciones.

En el caso de empresas aparecera también la seccion Representantes
Legales.

4.2.1 DATOS GENERALES

Al registrarse el usuario ya ingreso sus datos personales, por lo tanto,
aparecen previamente cargados. Como este sistema se utilizara en
procesos futuros, se requiere en esta instancia que usted actualice y
valide esta informacion.

Una vez revisados los datos se debe seleccionar el boton “Guardar
Proveedor”
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Si el usuario es persona natural vera lo siguiente.

@ 5_'@'5 MENG / ACTUALIZAR DATOS Usuario CAROUINA GONZALEZ PEREZ e ’ (!:

CHTAHE>»

Datos Principales

Tipo Proveedor: * @® Persona Natural

Rut: *
Ap. Patemno: * GONZALEZ

Fecha Nacimiento: = 22/04/1983 3

Datos Contacto

Email: * ey o oY MW Ieh b s

@ S IGIS i B

Registro de Proveedor (RUT 12.831.861-5)

0 oo Qe (B o)

Empresa
Nombre: * CAROLINA
Ap. Materno:  PEREZ
Edod Persona: 36 aftes, 5 meses, 26 Gdnero: © ® Femenino Masculino
dias

. Telédono: * +56 (5) 5555-5555

Guardar Proveedor

Si el usuario es persona natural, luego de hacer clic en “Guardar
Proveedor” en la seccion Datos Generales, automaticamente se
abrira la pestana de “Direcciones”.

Siel usuario es empresa vera lo siguiente:

Usuario: SOCIEDAD RYR LIMITADA 9 ’ c

Registro de Proveedor (RUT 8.998.334-7)

Tt

Datos Principales

Tipo Proveedor: * Persona Natural @ Empresa

RUT Proveedor: *  8.998.334-7

Nombre Fantasia: RYR

Tipo Sociedad: * Sociedad por Acciones (SpA)
Datos Contacto

Emait: * T e

Razén Social: *  SOCIEDAD RYR LIMITADA

Sigla Empresa:  SIN INFORMACION

Teléfono: *  +56 (5) 5555-5555

Guardar Proveedor
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Registra de Representantes Lagales

Uatos Prenopakes

AL 2 405055

Ap Patsrss * LAF

fecha Macimieria- * 20T4msns [ Folmd Prrpmes 08 asey B mee 8 den

Sy Canda it |

gy = ARCCRE)

Datgd Cantaca

Irrad:" e ey

B Cerar

4.2.2. REPRESENTANTES LEGALES

*Esta seccion aplica solo si el postulante es del tipo “Empresa”.

N

Sielpostulante esdeltipo“PersonaNatural” continuar en“Direcciones
del presente Manual.

Luego de hacer clic en “Guardar Proveedor” en la seccion Datos
Generales, automaticamente se abrira la seccion “Representantes
Legales”.

Alli seleccione el boton “Nuevo Representante Legal” ubicado donde
muestra la siguiente imagen.

Ik SN b Liseide w0 W AR

F oaecerewm: & repessrvesiispe: P Decoorss [ wwnicao

—

Mo existen representames legades asociades al provesadar.

Se debe completar los datos alli solicitados y seleccionar boton
‘Guardar Representante Legal”.

Pl * ROOLATD

Ap. Hzimenez (CORET

e lerrpre B Wasowing

Tebidzns: ' 2 L (2] EECE-EELL

Aparecera una tabla con los datos guardados.
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Presione sobre la palabra “Direcciones” en el lugar donde muestra la
siguiente imagen.

Registro de Provesdor (RUT & 988 334.T)

[ Q. T PSS [ T——— p—— [+ QAT

4.2.3. DIRECCIONES

En la seccion Direcciones hacer clic el boton “Nueva Direccion”.

@5@_ IS — vsaes cavouna conaaizpesez Q)

Registro de Proveedor (RUT 12.831.861-5)

(Z oatos Generates | 988 Dreccones | R Vehiculos

No existen direcciones asociadas al proveedor.

Aparecera la pantalla “Registro de direccion asociada al proveedor”
aqui debe ingresar la direccion del postulante.

Si es direccion Gnica o principal (en el evento que usted registre
varias direcciones). Presione sobre el cuadrado que se ubica junto a la

pregunta ¢es direccion principal?

Finalmente seleccione el boton “Guardar Direccion”.

F:HJl-..ll:: de dwpscihe st sila al parvesd o =
Wagpes EEGES OF valkekabks - [ p—— AR -

Lol ol in, iy LS WHETAS Fiarmi i3 =

D Ehkxik Cadl Popnat

q_‘:.?'.._ LT--...-*—T_:—:,

D Caos
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Luego de guardar mostrara una tabla conla o las direcciones ingresadas.

@SWQIS e —— s caouna cowzaisz vevsz () g (1)

Informacion actualizada correctamente en el sistema.

(Z DatosGenerales g2 Diecoones R Vehiculos

LAS VIOLETAS N° 123 REGION DE VALPARAISO  SAN ANTONIO ALGARROBO (r3-}

=1 RsGION D

Si el usuario desea ingresar varias direcciones, debe seleccionar una
de ellas como direccion principal, la que se destacara por sobre el
resto con un ticket, como muestra la imagen siguiente:

@ SIGIS  ment s acruasizan Daran Ususeo: CAROUNA GoNzALEZ Perez (O) P [

Informacién actualizada correctamente en el sistema.

(Z oOatosGenerales 988 Owecciones G Vehiculos

ron Cor a C Opciones
LAS VIOLETAS N* 123 REGION DE VALPARAISO  SAN ANTONIO ALGARROBO Irs ‘._I
IZ> @ ot ()

PRAT N* 555 REGION DE COQUIMBO  ELQUI LA SERENA (r4-}

4.2.4, VEHICULOS:

Alhacer clic sobre la pestana “Vehiculos” el sistermna mostrara lo siguiente;

l @5\@ S — vses earoums conzmiszerez Q) g

Registro de Proveedor (RUT 12.831.861-5)

(Z DawosGenerales g8 Oweccones | R Venicuks

No existen vehiculos asociados al proveedor.

Aqgui el postulante debe registrar todos sus vehiculos (ya sea propios o
en arriendo). Para esto se debe presionar el boton “Agregar Vehiculo”.

Si el vehiculo tiene patente seleccione “Vehiculo Con Patente’, en caso
contrario, si el vehiculo no tiene patente seleccione “Vehiculo Nuevo”.

Regrire de vehicule ssoasda al proveecdor

& Tips de Vehoelo

ok Lo Furae LT P

@ corrm
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Registrar vehiculo con patente

Si el usuario elige vehiculo con patente, luego el sistema solicitara
gue se ingrese la Placa Patente Unica, PPU. En este caso a modo de
ejemplo ingresamos la patente HDGD37.

Ingrese la PPU de su vehiculo y luego presione la tecla “Enter”.

Registro de vehiculo asociada al proveedor
{2 Datos Vehiculo
ATENCION: Sr. Usuario, escriba la patente en la caja de texto, luego presione la tecla ENTER para iniciar la basqueda.

PPU: HDGD37

Q@ cerrar

Luego debe agregar los datos complementarios, agui o mas
importante es que ingrese la “capacidad total del vehiculo”. Ennuestro
ejemplo hemos completado con capacidad 35.

Si postula con este vehiculo dicha capacidad al momento de la
evaluacion sera contrastada con los antecedentes del vehiculo.

Registro de vehiculo asociada al proveedor X

=2 Datos Vehiculo

Situacién Vehiculo: * @ Vehiculo Con Patente

PPU: HDGD37 Dv. PPU: 1 N° Motor:  SIN INFORMACION
Chasis / VIN: * LSKGSGC1XGA220113 Afio Fabricacién: * 1 2
Marca: MAX v Modelo: v v

Tipo Transporte: * MINIBUS v Cap. Total: *

La capacidad del vehiculo se verificara segln lo indicado en el certificado de revisién técnica vigente

@ cerar Guardar Vehiculo

Una vez listo, hacer clic en el boton “Guardar vehiculo”
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CH®TA 2

Aparecera la siguiente imagen con una tabla con los datos ingresados,
si desea agregar mas vehiculos a su lista presione nuevamente
agregar vehiculo y repita la operacion.

@ SIGIS  ment 7 acruauzan paros Usuaris: CAROLINA GONZALEZ PEREZ 9 P C

Registro de Proveedor (RUT 12.831.861-5)

(2 Datos Generales & Direcciones Q Vehiculos

Agregar Vehiculo

Patente o Id Marca Capacdad Ao Fabncacdn

Vehiculo

HDGD37 MAXUS V80 2.5 PROVEEDOR EN 35 2016 @8

o VALIDACION

R W Ohads LSKGSGCINGA220112

N Maton SIN INFORMACKON

Validar Proveedor

A modo de ejemplo agregamos otro vehiculo con PPU:

w ‘_) 1 L?l‘ﬁ MErnds 7 AUYUALIZAR DAYOS Usuano CAROUINA GONZALLZ PLRLZ t’ ’ Q

G

ada cor on ol sistema

(& OmosGenersles g8 Dwecciones TR vehicukos

IBSP4S AC MOTORS SUNRAY 2.8 PROVELDOR N 10 2017 8

VALIDACION
W Maton L1648 00041 SOOI T

@ o

B Ohashe LI GERICIN 1 500290

HDGD37 MAXUS VB0 2.5 PROVEEDOR EN 35 2016 s
VALIDACION

@ I Maten 1IN INFORMACON

R W Ohasie LSKGSGCTNGAZIN 1S

Registrar vehiculo sin patente

Al seleccionar "Agregar vehiculo” aparecera la siguiente imagen:
Como el vehiculo no tiene PPU seleccionar “Vehiculo Nuevo”.

Registro de vehiculo asociada al proveedor

@ Tipo de Vehiculo

Vehiculo Con Patente Vehiculo Nuevo

Q Cerrar
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Aquino habra datos precargados, debera completar todos los campos
con los datos del vehiculo y finalmente hacer clic en el boton “Guardar
Vehiculo”.

Registro de vehiculo asociada al proveedor X

R Datos Vehiculo

Situacion Vehiculo: * @  Vehiculo Nuevo

N* Motor: N* Mot Chasis / VIN: * N. Afio Fabricacion: * o]
Marca: L arca - Agregar Marca: Modelo:  Sele -
Tipo Transporte: * - Cap. Total: * 0 (]

La capacidad del vehiculo se verificard segn lo indicado en el certificado de revisién técnica vigente

Q@ cermar Guardar Vehiculo

A continuacion, presentamos un ejemplo:

Registro de vehiculo asociada al proveedor X

R Datos Vehiculo

Situacién Vehiculo: * @  Vehiculo Nuevo

N* Motor: 12121212121212121212 Chasis /VIN: *  1313131313131313 Afio Fabricacién: * 2019 o]
Marca: HYUNDAI - Agregar Marca: Modelo: 12 DLX -
Tipo Transporte: *  MINIBUS - Cap. Totak: * 12 o

La capacidad del vehiculo se verificard segin lo indicado en el certificado de revision técnica vigente

Q@ cerrar Guardar Vehiculo

Alingresar un vehiculo nuevo, cuando muestre el listado de vehiculos
ingresados en la columna “patente del vehiculo”, aparecera un codigo
asignado por este sistema, solo para efectos de diferenciarlo.

@SIQ'S MENG / ACTUALIZAR DATOD Usuario: CAROLINA GONZALEZ PEREZ 9 ’

Registro de Proveedor (RUT c.ovi.vu i)

@ Datos Generales 02 Owecciones R venicuios

J8SP49 JAC MOTCRS SUNRAY 2.8 PROVEEDOR EN 10 2017 “Z8
@ v VALIDACION
® gBTA——
HDGD37 MAXUS VE0 25 PROVEEDOR EN 35 2016 (ra-]

VALIDACION

@) N Noton SN IFORMACKN

RN Oasie LSKOSGCTNGAZ0T1S

VEH- HYUNDAI 12 DX PROVEEDOR EN 2 2019 L?a
00001817 @ e VALIDACION
® PR

VEH. HYUNDAI 120X 24 PROVEEDOR EN 15 2019 Z8
e N M, SRERERERENEY VALIDACION
L.

R N O TTTTTTTTITE
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Registrar vehiculo con patente que no se encuentre en el sistema

Puede que el usuario ingrese un vehiculo con patente pero que el
sistema no lo reconozca, como se observa a continuacion:

Registro de vehiculo asociada al proveedor
&3 Datos Vehiculo
ATENCION: Sr. Usuario, escriba la patente en la caja de texto, luego presione la tecla ENTER para iniciar la busqueda.

PPU: KRTPS6
@ Cerrar
Aparecera el siguiente cuadro, indicando que la PPU no existe en el

sistema. Si el usuario desea inscribir esta PPU debe hacer clic en la
opcion “Si”, como se muestra a continuacion:

Atencion: El vehiculo asociado a la PPU KRTPS6
no existe en el sistema ;Desea registrar este

. ’ . vehiculo en el sistema?
Registro de vehiculo asociada al proveedor

.
{2 Datos Vehiculo

ATENCION: Sr. Usuario, escriba la patente en la caja de texto, luego presione la tecla ENTER para iniciar la bisqueda.
PPU: KRTPSE
Se mostrara el siguiente cuadro, donde el usuario debe ingresar los
datos y presionar el boton “Guardar Vehiculo” para inscribirlo:
Registro de vehiculo asociada al proveedor X

R Datos Vehiculo

Situacion Vehicule: * @  Vehiculo Sin Registro

PPU: KRTPS6 Dv. PPU: 7 N* Motor:  $59999999

Chasis / VIN: * 333333333333 Afo Fabricacidn: * 2010 )

Marca: TOYOTA - Agregar Marca: Modelo:  HIACE 3.0 -
Tipo Transporte: * MINIBUS - Cap. Total: * 20 Q

L3 capacidad del vehiculo se verificand segdn lo indicado en ¢l centificado de revision técnica vigente
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4.2.4 VALIDAR PROVEEDOR

Una vez revisadas las 3 secciones: "“Datos generales’, “Direcciones”
y “Vehiculos” (y “Representantes Legales” en el caso de empresas),
ahora corresponde validar la informacion del proveedor. Hacer clic
abajo en el boton "Validar Proveedor”.

@{"'i"-_-l‘:_\' i 8 AT iR DT Upmase. CARNELI, DDA 7 MR E F :.I.

Haqgsto 9 Froveador (HKUT ©

E" e ] ﬁ Do n oLk

SRR el LTSS 3 I 28 FRIAETDOR EM i Sl 4H
e e Wl FEACEEH
E N R § TN
MG I T BRAT WL LR FisratinsE i . e -
Wl e s i i L L
IB Wy D, LSRR LERAIHH 1
YEH- HYUHDA } [hE [ . . -
= B Ve TR T - WAL
" ® S A
WEH HTURIN 1 [ FRIAAITDOR M - oo HE
BaaINIL A PP
[FyTIp—
. ® B

a
k'""\-\____i_ _____,-F
Aparecera la pantalla “Resumen de Validacion de Proveedor”. Si el

usuario tiene todos los datos ingresados (las 3 secciones) aparecera un
ticket por cada seccion, si faltd completar alguna el sistema lo indicara,

Si esta todo completo, hacer clic en “Ver Resumen Proveedor”.

@SIQIS MENG / ACTUAUZAR Daron Usuario. CAROLINA GONZALEZ PEREZ e ' ¢

Resumen de Validacion de Proveedor Presenta un resumen de las inconsistencias, omisiones o advertencias existentes para el proceso de registro de
proveedor

Seccion Datos Proveedor

2 No existen errores en esta seccién.

Seccién Direcciones Proveedor

£ No existen errores en esta seccién

Seccion Vehiculos Proveedor

2 No existen errores en esta seccién.

D Volver al Registro Proveedor Ver Resumen Proveedor BB
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CH®TAH»

Aparecera la pantalla de “Confirmacion de la Inscripcion Proveedor”
aqui apareceran las 3 secciones (datos generales, direcciones vy
vehiculos) si pinchas sobre ellas podras ver en detalle los datos
cargados del postulante. Favor revisar.

Una vez revisada la informacion es importante hacer clic en el
recuadro que se encuentra al final, junto al texto que dice “He
revisado cada uno de los datos ingresados en esta seccion, y
estoy de acuerdo con toda la informacion registrada para la
informacion del proveedor”.

Luego hacer clic en “Confirmar Inscripcion”. Al realizar esto se estara
guardando toda la informacion y se podra utilizar para luego postular
a los servicios licitados.

@ SIGIS  ment s Acruauzan oatos Usuanio: CAROLINA GONZALEZ PEREZ e ’ (D

Confirmacién de la Inscripcion del Proveedor Presenta un resumen de ks datos ingresados para el registro del proveedor

(# Seccién de Datos Generales

s% Seccion de Direcciones

& Seccion de Vehiculos

o cada uno de los datos ingresados en esta seccidn, y estoy de acuerdo con toda la informacién regestrada para la inscripadn del proveedor. ]

D Volver al Registro Proveedor

Una vez que presione “Confirmar inscripcion” aparecera el siguiente
mensaje.

Atencion: El proveedor ha sido confirmado de

forma exitosa.
Volver a Home

iFelicidades ha actualizado sus datos!

Cuando el usuario lo desee podra ingresar a “Actualizar datos” y
modificar la informacion del postulante, de cualquiera de las 3
secciones (“Datos generales”, “Direcciones” y “Vehiculos”), como
por ej. cambiar su cuenta de correo, su direccion, agregar o quitar
vehiculos, pero cuando se realice esto, se recuerda hacer clic en
“Validar Proveedor”, y volver a realizar los pasos indicados en el punto
4.2.4. del presente Manual. De lo contrario no quedaran guardados
los cambios que se efectaen.
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4.3 COMO REALIZAR CONSULTAS Y POSTULAR
Revisar antecedentes de la licitacion y realizar consultas.

Si los datos ya estan actualizados (sobre todo los vehiculos con que
se estima postular), se deben ir al mena y seleccionar “Postulacion
Licitaciones”.

M Home s ‘IS Mend / AGTUALIZAR DATOD Usuario: CAROLINA GONZALEZ PERCZ e ’ (D

Bl Actualizar Datos

Division de
W Mis Postulaciones Transporte Pablico
Regional

Moartierbo de Tromspertes

(M Coerar Sesion
¥ Telecomenicaciones

Sy

Bienvenido a Sigis

Sr. CAROLINA GONZALEZ PEREZ

Aparecera un listado, donde cada fila representa un servicio al que
puede postular y buscar el que sea de interés del usuario.

Si lo requiere podra filtrar por region o comuna en el lugar que
muestra la imagen.

@:‘I"-‘IS R L e [ (R peie L R ﬂ 'F m
]
i FiFrca da Dincusde -
Ih--ﬁrl.ﬂ-\.:-.l.- . . — rtinden -del Tl
-.:-- _.h = - -\--\-.l i 1
. e ki L F ey e i i e
'\'1____ R

Fischa i Cirma P lulacad=

FPrraa. (PR LS TU | - ey, | Rk i Dk o
palt ] LR e T LA R Y PR S0 AR Ay el & B
Frans mm e e i A Lok -
Enies T L2 [ .'. h

NN ARy, ™
TS Pl aadia o Teasma 24K AR AL PR T 1R gd e ot | R A Q_H-F 1
Fordrir o= P Ty | -
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En la columna “Opciones’, en cada servicio
estaran disponibles las bases de licitacion y la
ficha de disefio, en el icono de una carpeta.

@ SIGIS  ment s rosmuiacitn Licraciones Usuaria: CAROLINA GONZALEZ PEREZ e ’ ¢

v

Q Filtros de Busqueda

Nombre del servicio: Codigo del Servicio:

Region Servicio: Todas las regiones - Comuna Servicio:  Todas las comunas

Fecha de Cierre Postulacion

Desde: 28/10/2018 m Hasta:  28/10/2020 m Filtrar por Criterio: /

Nombre Servico

Monto Mens:
Lictado

Cronograma de Lictaodn Opoones

Gierre Ofertas

CTE003S Liceo Austral Lord Cochrane SERVICIO EN RECEPCION $1.580.000 04/09/2019 30/10/2019 30/10/2019 Q 5 9
Postutacsin RLGION DE AYSEN DEL GENERAL CARLOS CONSULTA
Escolar =
BASILZ DEL CAMMN
wuna e COCHRANE Q
CTEOO38 Escuela Valle de Chaca G-55 SERVICIO EN RECEPCION $2.230.000 04/09/2019 30/10/2019 30/10/2019 Q E/ (W=}
Poatula v =3 CONSULTA

En esta misma columna “Opciones” es posible
realizar consultas a las bases de la licitacion,
en elicono denominado “Ingresar Consulta”.

@ S_ | G_lS MENG / POSTULACION LICITACIONES Usuano CAROLINA GONZALEZ PEREZ 9 ’ (l

A Limpiar Filtros
v

Q Filtros de Busqueda

Nombre del servicio:

Cadigo del Servicio:
Region Servicio: Todas las regiones g Comuna Servicio:  Todas las comunas -
Fecha de Cierre Postulacion
Desde: 28/10/2018 [3 Hasta: 28/10/2020 [3 Filtrar por Criterio: /

Monto Mensual
Licitado

Cronograma de Lictacon

Publicacdn rTe Cierre Ofertas

CTE0035 Liceo Austral Lord Cochrane SERVICIO EN RECEPCION $1.580.000 04/09/2019  30/10/2019  30/10/2019 Q @-
Postulackin REGION DE ASEN DEL GENERAL CARLOs  CONSULTA
tscolae &

RAREZ DEL CAMP

CTEOO38 Escuela Valle de Chaca G-55 SERVICIO EN RECEPCION $2.230.000 04/09/2019 30/10/2019 30/10/2019 Q E/ (O]}

o FOACINTA
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Registro de consulta a servicio licitado

Al hacer clic en el icono aparecera la siguiente imagen donde podra
ingresar las consultas.

Una vez ingresada seleccione el boton “Guardar Consulta”.

Servicio a Conmultar: Persona que Consulta: *
Email de Contacto: * Teléfono de Contacto: *
Consultx *
Q@ Cancels
Como Postular k -
En esta misma columna “Opciones”, se encuentra ’
el icono “Registrar Postulacion”. Si desea postular

Q Filtros de Blsqueda

Nombre del servicio:

Region Servicio: Todas las regiones

Fecha de Cierre Postulacion

Desde: 28/10/2018 [

Nombre Servicio

al subsidio, del servicio indicado enla fila, presione
este icono.

2 \Limpiar Filtros

NG

Codigo del Servicio:

v Comuna Servicio:  Todas las comunas -

Hasta: 28/10/2020 [ Filtrar por Criterio: /

CTE0D035 Liceo Austral Lord Cochrane

Postulacion RIGION DE AYSEN DIL GENERAL CARLOS

Escolar = —
BANEZ DEL (AV)’(’

Comura de COCHRANE Q

CTE0D038 Escuela Valle de Chaca G-55
::r:::‘:" REGION DE ARICA Y PARINACOTA

a«mamug

Monto Mensual (rcnogvama de Licitacion
Licitado
Publicacién Cierre Cierre Ofertas
Consultas

SERVICIO EN RECEPCION $1.580.000 04/09/2019  30/10/2019  30/10/2019 QF o>
CONSULTA )

SERVICIO EN RECEPCION $2.230.000 04/09/2019 ¥10/2019  30/10/2019 @ =
CONSULTA

.4

Luego que seleccione “Registrar Postulacion” el sistema le mostrara
la pantalla denominada “Registro de Postulacion”.

Revise sus datos, y presione el botdn verde “Iniciar Postulacion”.
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Si el postulante es persona natural vera la siguiente imagen:

Regisim de Fosul=cion
Szrxincin g macdcl: Eist Ceoas Frosssas Teemes F-100 (Sl TR S8

a Maine Foxhilama

Dianns Fingipales

T Poprsam = B Meronae Habad Erprver

R Foaralinie ' (Rl i Mok ® AR

Ep Fraere: " COHIMILT Ep. Faisma FFLZ

racha Hecmbirs: T Féfnd Mo ma-3 T eday, 1w, 3 A febriaree = & P Vaiens

Darns Lonkacio

P = A S A F TR Rkl CT Te vt = Ri-5 Pl -CAR

Datos Direcddn

EPRIEN Andnd O TARA R *  Coras CRAE -
a1 P Lzmardiriazan Hurar:
Tz Femic Lod. Rouiak

Y- s |

Si el postulante es empresa vera la siguiente imagen:

Registro de Postulacion
Postulacion a servicio licitado Liceo Austral Lord Cochrane (Cod. CTE0035)

« Datos Postulante
Datos Principales

Tipo Proveedor: * Persona Natural @ Empresa

RUT Proveedor: *  £6.996.334-7 Razén Sociak: *  SOCIEDAD RYR UMITADA
Nombre Fantasia: RYR Sigla Empresa:  SIN INFORMACION

Tipo Sociedad: * Sociedad por Acciones (SpA -

Datos Contacto

Email: * Y LT A Teléfonoc*  +56 (5) 5555-5555

Datos Direccion

Region: REGION DE TARAPACA - Comuna: CAMINA -
Calle/Avda/Psj: las rosas Numero: 747474
Depto.: Block: ng Cod. Postal:  Ingrese el cod. posta

‘ B iniciar Postulacién '

D Voiver a la blsqueds

26

MANUAL PROCESO DE POSTULACION AL PROGRAMA




Al iniciar la postulacion apareceran 3 secciones “Monto Oferta’,
“Vehiculos” y “Documentos”, debera pasar por cada uno de ellos.
Veremos cada uno en detalle a continuacion.

@ SIGIS Mo 7 Posruacés Lomacoes Usuaro: CAROUNA GoNzaLez Perez () PC
Postulacién a Servicio Licitado (Céd. CTE0035)
Monto Oferta
Cod. Oferta: POST-00001829 Fecha Oferta: 18/10/2019 [
Monto Mensual Licitado: *  $ 1.580.000,00 Monto Mensual Ofertado: * [so.oo 0]
2

Guardar y Continuar ©
@ Cancelar Postulacion

O Voliver a la bisqueda

4.3.1 MONTO OFERTA

Aqui el sistema mostrara el monto mensual licitado (monto mensual
maximo por el que el postulante puede ofertar) y debe ingresar el
monto mensual ofertado, expresado en pesos chilenos.

Luego presione “Guardar y Continuar” y el sistema automaticamente
abrira la seccion Vehiculos.

@b_l(:{_l? MeEnG / ACHGM LicE s usuans carouma conzaez perez ) 9 (D)
m . P P
B Postulacién a Servicio Licitado (Céd. CTE0035)
= & MonoOterta € venicuos [ Documentos
V)
Monto Oferta
Cod. Oferta: POST-00001846 Fecha Oferta: 24102019 [
Monto Mensual Licitado: *  § 1.580,000 @m: .
B8 Ver Mis Datos v
TN
Guardar y Continuar (5]
——

O Cancelar Postulacion

D Volver a la basqueds
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4.3.2 VEHICULOS

Estando en la seccion vehiculos presione el boton “Agregar vehiculo”.

@ S_IQ'S MeENG / POSTULAGION LICITACIONES Usuano. CAROLINA GONZALEZ PEREZ 9 ’ c

corr enel

4 MonoOfeta R venicwos B Documentos

No existen vehiculos asociados a la oferta.

Guardar y Continuar ©
0 Volver a la bisqueda 0 Cancelar Postulacién

Aparecera, de acuerdo a cada licitacion, los requerimientos en cuanto
a la cantidad de vehiculos solicitados y capacidades minimas exigida
(asientos).

En el siguiente ejemplo la licitacion solicita 1 vehiculo de capacidad
18 asientos.

Seleccionar Capacidad de Vehicula para Postulacidn %

Lista de capacadades defimidas para servicio liotado (Cod. CTE1680)

Lspuded Logda 10

Lol el 4 1

A Comawr

VVeamos como completar dicha capacidad con 1 vehiculo y luego con
mas de un vehiculo.

4.3.2.1 Como postular con un vehiculo para cumplir capacidad de un
vehiculo licitado

Al seleccionar la capacidad luego seleccione el boton “Siguiente”
y el sistema le mostrara el listado de sus vehiculos (vehiculos del
postulante).
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Elija uno de los vehiculos cuya capacidad sea igual o superior a la
solicitada, como muestra la siguiente imagen.

Leleccionar Viehioulos Insciitos pos @l Postulante para Postulacion X

Lista die vehiouhos inscnios por &l postulante

W iebnioras Todas

o Framaposr U5 Capacdsd 15

Cid, LNTWI?

-..I'I Teiin Paigersr LS Cpaaiad: 10
= LA
P Sraruigeate LS Cipataad 15

Cegad. WE -0 3l

A Fabremotnr S0

Ay Fabrmoiane JO32

A Fabersiinei LT

Una vez seleccionado presione el boton “Guardar Vehiculo” aparecera
un mensaje que dice “La capacidad exigida ha sido completada con
los vehiculos seleccionados”.

Luego seleccione el boton “Cerrar Resumen”.

en el sistema.
* La capacidad exigida ha sido completada con los vehiculos seleccionados.

Resumen de Postulacion de Vehiculos Presenta un resumen de los vehiculos seleccionados para la postulacion del servicio licitado

Resultado del proceso

2 La capacidad exigida ha sido completada con los vehiculos seleccionados.

Luego el sistema mostrara un listado, donde le recuerda la capacidad
exigida y la capacidad con la que se ofert0 y el detalle del vehiculo
ofertado.

Postulaciin a Servicio Liatada (Cod. CTE 1680)

& wommena 2 veues B oo

T

Capucided Coiphde 18 - Weliosio WX Y (1 weivoslon ofensdon, Copeddsd olereda: M|
M LRV ARTUAN PEEENCRS g 2000 B
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Como este servicio solo solicitaba un vehiculo podras continuar.
Pincha el boton “Guardar y Continuar” te llevara a la seccion
“Documentos”.

4.3.2.2. Como postular con mas de un vehiculo para cumplir capacidad
de un vehiculo licitado

En la seccion vehiculos, hacer clic en “Agregar Vehiculo”. Luego el
sistema le mostrara la capacidad exigida.

Postulacién a Servicio Licitado (Céd. CTE0038)

< MontoOfeta R venicuios [ Documentos

No existen vehiculos asociados a la oferta.

Guardar y Continuar ©

O Volver a la bsqueda @ Cancelar Postulacién

Aqui debera seleccionar la capacidad y hacer clic en “Siguiente’, en
este ejemplo se solicita un vehiculo con capacidad de 32 asientos.

Seleccionar Capatidad de Vehiculo para Postuladion =

Leta de capacidades definidas para servicis batado (Cod. CTEQ218)

Capacdad Engri 32

Skl Wabdiada N° 1

Si decide postular con mas de un vehiculo para cumplir (o superar) la
capacidad exigida, debe seleccionar los vehiculos del listado como
muestra la imagen y luego haga clic en el boton “Guardar Vehiculo”.

Sedeccionar Vehioulos Inscritos por el Postulante para Postulacion ®

Lista de vehiowlos inscritos por el postulante

B Ssscoonar Toadca

Tigo Tririgerte: BUS - Cagaceled: 35 . Afe Fabssssde 21
S, LVTWET

Tipa Trarparie WS L anaodad 5 Ao Facncacon: $00

Cied, LRAVIED

Tigo Traniperte: BUS - Cipacdied: 15 - Afg Fabrcksde M1T
i Cad. VEH 000450

Tipo Trarsporie BUS Capaoidled 20 Ay Falnracaoaden 2012

Ced. DIHYED

SE)' it _ S S— ﬁ
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El sistema mostrara el “Resumen de Postulacion de Vehiculos”
donde aparece un mensaje que indica “la capacidad exigida ha sido
completada con los vehiculos seleccionados”.

Luego presione el boton “Cerrar Resumen”,

Informacion

Resumen de Postulacion de Vehiculos presenta un resumen de los ve

Resultado del proceso

 La capacidad exigida ha sido completada con los vehiculos seleccionados.

'O Cerrar Resumen

A continuacion, el sistema mostrara una tabla con todos los vehiculos
propuestos.

En este ejemplo, indica que para el vehiculo N°1 la capacidad exigida
fue de 32 asientos vy la ofertada es de 45 asientos, abajo en el detalle
de los vehiculos propuestos se observa que se propuso un vehiculo de
capacidad 20 asientos y otro de 25 asientos.

Poaludacidn & Saniaas Liclads (Cad. CTEDRZ18)

YT e T m e L I AT

Capaiadad Fuajans !

4.3.2.3 Como postular a varios vehiculos licitados

En el siguiente ejemplo se requieren 2 vehiculos, uno con capacidad
18 asientos y otro con capacidad minima de 40.
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Lista de capacidades definidas para servicio licitads (Cdd. CTE1T720)
Capursntant Esgrela: 1B
Ciddd. Hmhiculo N* I
Capistad Exgca: 4D

Dt emhioulo N° 1

@ o [ s |

A modo de ejemplo, seleccionaremos el vehiculo que nos solicita al
menos 40 asientos.

Automaticamente el sisterna mostrara un listado de los vehiculos
del postulante (los que registro en la seccion “Actualizar Datos”) alli
debera seleccionar con cual de sus vehiculos va a postular. (puede
realizarlo completando la capacidad exigida con uno o mas vehiculos,
de acuerdo a lo explicado recientemente).

Una vez que haya completado la capacidad exigida para el primer

vehiculo va a visualizar la siguiente tabla. Luego seleccione
nuevamente agregar vehiculo.

Posiulacaon & Serdcio Lickado (Cod. CTE1T20)

RN T T U TR - TR [l S——

Capacssiar] Fogecin

Laparcd legpde ] - Yehipula K 13 webinuicy oieisdon Capaodesd ofertde M1

HO CH HLEF IR

[*4] LEd L L PrRERasl E E =

) vhvrr & b Bdugesds
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Al seleccionar agregar vehiculo podras corroborar que el primer
vehiculo cuya capacidad ya fue abastecida por nuestros vehiculos
propuestos indica “capacidad completa” como se observa en la
siguiente imagen.

Ahora, continuando con nuestro ejemplo, debera completar la
capacidad exigida para el vehiculo de capacidad minima 18 asientos.

Seleccionar Capacidad de Vehicula para Poastulacitn b3

Lista de capacsdades definidas pafa senicio hcitedo (Cad, CTE1T20)
oo Begele 14

G, Viphigabs W T

Cdad, Vighdboubs W 1

Cuando completes la capacidad exigida para el segundo vehiculo la
tabla se podra visualizar de la siguiente forma.

Si, eventualmente solicitaran mas de 2 vehiculos se debe repetir la
operacion hasta satisfacer todos los vehiculos solicitados.

FPosfulaciin a Sendco Liciado (Cod, CTE1720)

e Wormo Checls = B Cocemeniz

Seaiagia Exigedy 1

Capacadd Rrigider 18 - Weheosla M 2 1 webinuion oferidor, Caypocidad oferiadar §L

L LWzt =T TH RN . " o

ol LA B LR FSI0RS L Pore
B uglend & le bingvads B casidlis Puhdaines
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Como en este ejemplo nos solicitaron 2 vehiculos hemos completado
las capacidades exigidas.

Luego de “Guardar y Continuar” en la seccion vehiculos el sistema
abrira automaticamente la seccion “Documentos’”.

4.3.3 DOCUMENTOS

Enlapestana“Documentos” el sistemamuestrala siguiente informacion.

Estimado Oferente:

El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacion, en formato digital, la
totalidad de los documentos solicitados en el punto 9 de estas Bases. Si usted elige esta opcion, no
se aceptara complementar su oferta de manera material.

Si usted decide entregar la totalidad de los documentos de manera fisica, debera acompanar los
antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacion en linea y la documentacion
solicitada en el punto 9 de estas bases de licitacion.

De acuerdo a lo anterior, el sistema solicita que el postulante indique
Si entregara los documentos solicitados en las bases de licitacion
en forma digital, o bien de manera fisica (esto es en sobre cerrado,
entregado en la SEREMITT correspondiente).

Se explicara cada caso.
,@.:;I? S Rpmd ) Fooiabconm imiic CANDLMA JOALNET FEFES B F {I_]
Foshaacksn a sercs Diilaco (Lod S TEDTTS)

L Meax Ofeta ﬁ Vinkide piinay B nocsren

dorada I e 20 oo dar e ok e e ko prooedanias on ke o Ly i = v =T ¥

B Usted qow opcdn decide T

:::.."'l- Ak i Andecedene el b reareaE Faics
:::. Arlp i Anlecpderd e e e kg il
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Si usted decide entregar los documentos de forma digital, debera
entregar la totalidad de ellos por esta via. Por otra parte,

si decide entregar los documentos de forma fisica, para postular
debera entregar la totalidad de ellos de esa misma forma.

De ninguna forma, sera posible, entregar algunos documentos de
forma digital y otros en forma fisica.

Adjuntar Antecedentes de manera Digital
Siusted decide entregar los documentos de forma digital seleccione

‘Adjuntar Antecedentes de Manera Digital” y luego presione el boton
‘Guardar y Continuar” aparecera el siguiente mensaje:

Estimado Oferente:

El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacion, en formato digital, la
totalidad de los documentos solicitados en el punto 9 de estas Bases. Si usted elige esta opcion, no
se aceptara complementar su oferta de manera material.

Si usted decide entregar la totalidad de los documentos de manera fisica, debera acompanar los
antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacion en linea y la documentacion
solicitada en el punto 9 de estas bases de licitacion.

Una vez leido presione “Agregar Documento”.

@ SIS Meni/ Mis Postulaciones Usuano: CAROLINA GONZALEZ PEREZ e P d)

Postulacion a Servicio Licitado (Cod. CTE0112)

< Monto Oferta Q Vehiculos li Documnentos

No existen documentos asociados a la oferta

O volverala busqueda 0 Cancelar Postulacion Validar Postulacion &
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Se abrira una Lista de documentos solicitados para el servicio licitado.
Seleccione el documento que desee adjuntar:

Seleccionar Documento Requerido para Postulacion X

Lista de documentos solictados para servicio licitado (Cod. CTE1898)

Tipo Documento: ANEXO N°6 RENUNCIA SERVICIO

Anexo N' 6 de renuncia al servicio o usbsidio & que esté aducrito o oferente a que se refiere of punto 3.8, s corresponde.

Tipo Documento: CONSULTA INHABILIDADES PARA TRABAJAR CON MENORES DE EDAD

Informacién obtenida a través de consulta sobre inhabilidades para trabajar con menores de edad en el Servicio de Registro Civil e identificacion, ac que el/los nte(s) legal(es) de la

empresa no tiemen anctaciones en ol Registro de Personas con Probibicién para Trabajar com Menores de Edad . con una data no mayor a 30 dias corridos anteriores al plazo limite de presentacie de
ofertas.

Tipo Documento: CERTIFICADO DE ANOTACIONES VIGENTES DE VEHICULOS OFERTADOS

Certificado de anctaciones vigentes de vehiculos ofertados, con una data no mayor a treinta (30) dias corridos, anteriores al plazo de presentacién de ofertas

Tipo Documento: ANEXO N8, DE VERACIDAD, IDONEIDAD Y EXACTITUD DE LOS ANTECEDENTES ENTREGADOS

Anexo n"8, de veracidad, idoneidad y exactitud de los antecedentes entregados

Tipo Documento: CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD

Se abrira la siguiente pantalla. Presione el boton “Seleccionar Archivo”
y adjunte el archivo correspondiente.

Luego seleccione “Guardar Documento”.
Registro de documento requerido por la oferta X
Seleccién de Documento Postulante
Seleccionar Archivo Yresione el boton para escoger el archivo,

Tipo de Documento: *  CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD - Asunto del Documento:  Archivo de CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD

0 Cerrar m Guardar Documento B

Cuando la oferta contenga mas de un vehiculo se sugiere incorporar
en el nombre del archivo el ID de la PPU.

Registro de documento requerido por la oferta X

Seleccion de Documento Postulante

Seleccionar Archivo Presione el boton para escoger el archivo.

CAV PPU ZZ1111.docx s
Archivo Correcto

Tipo de Documento: *  CERTIFICADO DE ANOTACIONES VIGENTES DE VEHICULOS v Asunto del Documento:  Archivo de CERTIFICADO DE ANOTACIONES VIGENTES DE VEHIC

O Cerrar m Guardar Documento
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Una vez que guarde el documento el sistema mostrara un listado con
los documentos ingresados.

Repita la operacion hasta que ingrese todos los documentos
requeridos en el punto 9 de las bases de la licitacion.

Una vez ingresados todos los archivos presione el boton “Validar
Postulacion”.

Pasbdackin 3 Sarvico LicRado [Dad, CTEDDS)

AT T S - QT [ —

w30 oo i @
0 ¥ ¥
e rk
ey ko T e COMEATA FHARS IDACTE DOD A [T GRS RADD) ra-F
FaFoh AR [0 MEMCIRTS
o el
srpo 2o ARERD '8 DE VERACIDAD. DO PR IMGRESADC Fad
COMLICWD LU oe
LT AMTECE
EMTRLGADCS

Adjuntar Antecedentes de manera fisica

Siel postulante prefiere no entregar los documentos de forma digital,
sino que entregarlos de manera fisica (en sobre en la SEREMITT) en la
seccion "“Documentos” seleccione "Adjuntar antecedentes de manera
Fisica” como indica la imagen.

Luego presione el boton “Guardar y Continuar”.

@SIQIS Mens / Mis Postulaciones Usuario: CAROLINA GONZALEZ PEREZ e ’ o

Postulacion a Servicio Licitado (Céd. CTE0038)

< Monto Oferta B venicuios B ococumentos

W (Usted que opcion decide?

® Adjuntar Antecedentes de manera Fisica

Adjuntar Antecedentes de manera Digital

Guardar y Continuar ©
D Volver a la bisqueda @ Cancelar Postulacion
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Luego el sistema le mostrara la imagen “Resumen de Validacion de
Postulacion”.

4.3.4 VALIDAR POSTULACION
El sistema mostrara la pagina llamada “Resumen
de validacion de postulacion”. Alli indicara con el

siguiente icono cuales son los “tipos de documentos
que el postulante no adjunto:

@5“:2'5 S — mmmame’ﬂ)

Resumen de Validacion de Postulacion Presenta un resumen de las inconsistencias, omisiones o advertencias existentes para el proceso de registro de una
postulacion a un servicio licitado

Seccién Monto Oferta

ENo existen errores en esta seccidn.

Seccién Vehiculos Postulacién

£2No existen emrores en esta seccion.

Seccién Documento Postulacion

A\ Estimado Oferente, el sistema ha detectado que faitan algunos antecedentes por adjuntar, sl quiere seguir con el proceso de postulacion haga click en “Ver Resumen
Postulacién”, si quiere volver atrds, ya sea para adjuntar un nuevo antecedente o preferir adjuntar antecedentes de manera fisica, haga click en “Voiver a la Postulacién”. Recuerde
que si usted elige la opcidn digital, no se aceptard complementar su oferta de manera material.

£\ No ha aportado el documento ANEXO N*6 RENUNCIA SERVICIO a su solicitud de postulacion.

A No ha aportado el documento CERTIFICADO DE ANOTACIONES VIGENTES DE VEHICULOS OFERTADOS 3 su solicitud de postulacion.

A No ha aportado el documento CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD a su solicitud de postulacion.

A\ No ha aportado el documento TITULO PARA DESTINAR VEHICULOS PROPUESTOS a su solicitud de postulacién.

A\ No ha aportado el documento CERTIFICADO DE REVISION TECNICA VIGENTE a su solicitud de postulacién.

D Voiver a la Postulacién . Ver Resumen Postulacién =

1u 3 VoS, i 0 Y

Si usted desea agregar mas archivos, presione el boton “Volver a la
Postulacion” si desea continuar presione el boton verde “Ver Resumen
Postulacion”.

Se recuerda que un vehiculo no puede ser ofertado en mas de 3
postulaciones, por lo que al ingresarlo en una cuarta postulacion
aparecera el siguiente mensaje:
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“Existen 3 postulaciones registradas para el vehiculo ( PPU o ID)
con ndmero de motor XXXX , por lo que no puede registrar mas
postulaciones en el sistema. Si quiere registrar esta postulacion, debe
cancelar una de las postulaciones ya confirmadas con ese vehiculo y
gue se detallan a continuacion.

Cod servicio CTEXXXX tiene ofertas ID POST - 0000XXXX,

POST -0000XXXX

Cod servicio CTEXXXX tiene oferta ID POST -0000XXXX".

Se vera la siguiente imagen:

@ : | |_'|_|i_=‘- e [ TR A O LSCTT AT

[ En S el W] E F m

Resumen de 'Validacin de Poshulamidn resests o rearmen 8 s receas

il Wit i B ST ol

Seccidn Moo Cferta

B s i SR . L AR

SarETan o 3 ST e e paEd 8 proeeEs

Spccion Yehiculos Postulacion

B Ervsie= | protuiermary rogepbepin e sl [ HCSEETEF] oo o de st SRS BRI prr in me = presle seped e rein prs eceee o o el ey

P i i L el ety il il o il L el e e ol o e e i el e el o O e e e e

D S CTENI G e 3 ol POST-DD0CH E7E, PRI -D0DIHE0C POLT-DEaiNTT

Seccacn Documento Postulacion
B Fo aniviar srvorey ar ol 5 jaoredn

T Volver &l Parulicsn

Asimismo, no olvidar que un oferente no puede presentar mas de
una postulacion para un mismo ID, por lo que al intentar una segunda
postulacion aparecera el siguiente mensaje:

Resumen de Valldackan de Poshiacadn Meseis = imseme da b remosbes or

L O adwriascan asalssie pars ol process o gt e Lma
ot B § LT R |

Seccidn Monbo Oferta

B pastala s N Pl D3RR SO FILE RORILE U g D i polaiaidn conliTra s 85 # NHETI parE B e ke dn {7 CTT R

Seccion Vehiculos Postulackdn

Efda samfar prroren e ke 1eoodn

Seccidn Documentos Postulacbn

P AR BTSRRI

Ty s 3 b g malaode
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Para cancelar una de las postulaciones ver la seccion “Mis
Postulaciones” del presente Manual.

Al seleccionar “Ver Resumen Postulacion” podra visualizar la pagina
(lamada "Antecedentes de la Oferta”, aqui podra ver todos los datos
gue ha ingresado para postular al servicio.

Cada seccion (Monto Oferta, Vehiculos y Documentos) se encuentra
minimizado, pero al hacer clic sobre el nombre de la seccion se abrira
la informacion.

@':_ﬂﬁl'_: Aok 7 LI Psskichoners U AR NS, GPOMERLIF FIRLE B F M
ANteDGRNeE B 18 CharD Fresenty in s umen de ion daes et 1o o repsin te B posdacin
¥ Betcile ge Mot Oerla <: ¥
i Baceion oe Wehicuos ¥
% Ssccien e Documsnion *
P v i ) e b S b 69 i PN, T (R T 6 LR L ST el el (1 (Ot e B
D oker o L Porulsede m

Una vez revisada la informacion es necesario que el postulante haga
clic en el recuadro junto al texto que dice: “"He leido cada uno de los
datos ingresados en esta seccion y estoy de acuerdo con toda la
informacion registrada para la postulacion al servicio licitado.

Arieciions de a OeTa Preceis o smemen 48 04 AEol o faE § g e i el
[« Ssccionde Monto Cferia *
= Eacxiin de Vehiculos *
iF Becciin de Dooumanon ¥

@ Hﬂ*nmcmwnwnmlwmmﬂmr HCTRT, A B M o A b i i reint b Do i Dodtuirite. B i B e |

'::i'h'ﬂl'l"l'll--l-'l' m

Luego presione el boton “Postular”.

@5'%‘5 Alemsi T Fovn e L CARIA AN LOESAL LT FERLS E ’ u}
g i chi Il Qe Fyesents n sesmven de g detos. i B0 Do o a0 e L [eed seetn

O Beoihie o Maie Ddails ]

= Beedddn da Vehiculos ¥*

s Seccién da Decumenton *

o e v il i brd i wagreia i e aela i o0 el e e aeelba Gort ekl b e e e ik dala e L gl s isl i i el L I

o JTE Y T P
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Aparecera el siguiente mensaje “La postulacion ha sido confirmada
de forma exitosa”. jFelicitaciones has postulado!

Atencion: La postulacion ha sido confirmado de
forma exitosa

Descargar Anexo 1 Ir a Postulaciones

De forma opcional podras descargar inmediatamente el anexo N° 1.

lgualmente llegara un correo a la cuenta del postulante con el anexo
N° 1. (comprobante de postulacion).

A continuacion, mostramos a modo de ejemplo el Anexo N° 1

Anexo N° 1 - Formulario de Postulacion Subsidio Escolar

Datos de Postulacion

Céd Postulscién POST-00004572

Fachs Postulacesn 18-00-2020 1456 38

Céd. Sarviclo CTEOR4D

Rageén REGION METROPOLITANA DE SANTIAGD
Comuns MELPLLA

Entable cimie niods) LICEQ GABRELA MSTRAL DE MELPLLA
Monto Ofertado $3.000 000

Datos del Postulante

Tigo Pestulante PERSONA NATURAL

(¥ L —

Mambre y Mgt i CAROLNA GONZALEZ PEREZ
Sexo H F emoraro

Celular 0

Tetono Contacto :

h——— I
Region REGION DE TARAPACA

Comuna [N o8 3

Forma Entre ga Docume ntos 1 Dooumertos aportados de Torma digtal
Dirgccion Comandarts Salas N 430

Capacidad Capacidad Vehiculo  Patente o N* de

licitada ofertada nuevo motor Marca Modelo Ao
13 35 NO Lviwa7 AGRALE THUNDER 2020
22 25 si 4693136 VOLKSWAGEN VW 9150 2021
17 20 NO DZHYB2 HGER KLQ6129 2012

Documentos Aportados

Nombre Archive Tipo Documento Estado

titulo habilitante 1.pdf TITULO PARA DESTINAR VEHICULOS PROPUESTOS  DOCUMENTO CONFRMADO
Cedua CEDULA NACIONAL DE IDENTDAD DOCUMENTO CONFIRMADO
Revisiones lecricas vehiculos pdf CERTFICADO DE REVISION TECNICA VIGENTE DOCUMENTO CONFIRMADO
tituio habilitante 2 pdf TITULO PARA DESTINAR VEHICULOS PROPUESTOS DOCUMENTO CONFIRMADO
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4.4 MIS POSTULACIONES

Para observar el estado de sus postulaciones se debe ir al mena,
seleccionar “Licitaciones” y hacer clic en “Mis Postulaciones”.

11— vcacin £ AT Bk SCACLRENT TRLT E j {"’i

Bienvenido a Sigis

Sr. CAROLINA GONZALEZ PEREZ

B A p e Lewsa gy Tap ke ||__._:..$'::..,..

En esta seccion el usuario podra observar el estado de sus
postulaciones, como se muestra a continuacion:

O FiFEos o9 Buiguesa =
ETE PR T e NS AT RPN IR, COPTRLIT IR T FOSTLLACS 1. 0000 eoanoas  @E
B Jof T ..:] =] CAMCILAD
wm— by & IIIG
CTE1ERE PO QMRS T HRRE 378 CARCE Pl CORTEET PREET MO TLE A 1 SR HEDG a0 8
R ..U I LaRETRADA
= |.'.'.'g
TSRS FOAT ST L L CaitE P et T BT ol P el g |i s s @@ A
TEE S B R P [ LGP RPN
T J.....E
e ill'l..'.g
CTE e FOAT g LERLEAF- CRRCE P COPR BT PESE S RO TR0 L0 WA AT fa
TR PR o | = AP MT

U 1

Las postulaciones que se realizaron de forma correcta, en su totalidad,
apareceran en estado “Oferta Confirmada”.

En cambio, las que se encuentren en Estado “Oferta pendiente’,
significa que el postulante no ha completado el flujo completo para
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postular. En estos casos, si usted desea continuar
con esta postulacion puede seleccionar el boton f
“Editar” que se encuentra en la columna Opciones.

P SICIS s e e i sz ez ) 0 ()

1, 1§ e de Teepada L
TR P O B REUSLE SRt SR T T SRR (e e MavEed @k
. e - y

s i

[IF— n

(2L LH) PR O] B a1 -5 CASTR R CORLTML [ FTELS [= 5 e R g ot 57500 (el Sy ok

Tk P S 5 ) HEE3 -5 Ty b 0T ET PRRIT P Drfeiadalia 2 el Havk-i God

P
CTTa FOST D008 T IZEILMLE  CARCUMA SORTALLT PIRIT Hime DN G

By . sl & [ 5]

CTHEEESS A T Dl | B LEEA -5 CARTR I, ORI ET FERET PR FERTERTTE 31 SR FLSTE l"lz:l
N . X

il i

=

Al Editar, podra modificar la informacion que el postulante desee
hasta completar la postulacion.

Por otra parte si desea cancelar una postulacion, en
la columna opciones, debe hacer clic en el icono
‘Cancelar Postulacion” que se encuentra en la
columnaopciones como se muestraa continuacion:

@‘_.IL-E‘_'-. e e PP v ;.mcmmm:auuxeﬁﬂ

TR TR e LA CARGUHA GOMIALEE MREL CWERRS, QOHPRMADS L SRR ﬂ_'aa

CTEANN2 POET 3R LRI -5 CARDUNA SORTALET MEET CEEERA CONFERADA R0 O 210500 Q@ K3

CTEMAE PO DRET EE RN R CARDUNA GORMDALET MRET OB EER A C DNHRRADN B LD LE DTN Q@*

CTEGsE PORLT.3335 18T REE IR IE CARCHUNA GOMIALET Mg CHERR FENCRERTE b2 N O L1100 e
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@s.rjt.

Mont  Min Povtalac et

Al hacer clic en el botdon cancelar postulacion, ingresara a la
postulacion, luego el usuario debera presionar el boton rojo ubicado
en el extremo inferior derecho llamado “Cancelar Postulacion” para
terminar este proceso.

e ALEIOS BA WA BARANORA e ’ (D

Postulacion a Servicio Licado (Cod. CTEO322)

Hot.a a Ve Soa . Coc smert s

Monto Oderta

Cod. Olertix

Mor) Mavriadl | Bady ©

0 Ver Ma Daten

°

vohve' & b Bvipuede

Focha Oferia

Monto Mensusl Ofertadioc * 52 000 000

Luego de esto, el Estado de la postulacion cambiara de “Oferta
Confirmada” a “Oferta Cancelada” en el listado del mend de “Mis
Postulaciones”.

Desde la seccion “Mis Postulaciones” el sistema
nos otorga la posibilidad de Descargar el Anexo 1
(confirmacion de postulacion) de todas aquellas M
ofertas en estado “Oferta Confirmada”. Para ello

debera hacer clic sobre el icono " Descargar Oferta

Anexo 1" que se encuentra en la columna Opciones.

@_;_l”_'l_“:h il ¢ s P AL Usars. CABDLIA, GORIMLEZ PEREE G f(_‘
Qi Filros ds Bisgaeds w
ETiEY PO T g nhan LRI CARDUME GONIALET FIRLT DIERES Can LAl 13 020} ey @A

s s
=
cTEm Iz POATR00 K48 IERIUSHIS  CARDUMA GONZALER FUREE CHERER CONHEMADS, FLEC T T LT QEE)
...... e
oo far]
g by Wb G-
CTREEaR POST. O 2 1ZBIUBG1S  CARDUMA GONZALIZ FIREZ SESA CONARMADS sawane e QoL
Mt B
rammmrons. [i2]

MANUAL PROCESO DE POSTULACION AL PROGRAMA



5

Preguntas
frecuentes

5.1 ¢ESTABA REALIZANDO LA POSTULACION Y SE CAYO EL
SISTEMA, QUE HAGO?

Se sugiere revisar la conexion a internet.

También es probable que haya superado el tiempo maximo de
conexion al sistema, por temas de seguridad el tiempo maximo de
acceso es de 30 minutos.

Si superaste el tiempo la oferta quedara guardada en estado “Oferta
pendiente” podras retomarla, para ello sugerimos revisar la seccion
“Mis postulaciones “ del presente Manual.

Se encontrara completamente finalizada cuando en la seccion mis
postulaciones la oferta aparezca en estado “Oferta Confirmada”.

5.2 EN LA SECCION “ACTUALIZAR DATOS” INGRESE MAS
VEHICULOS, PERO NO APARECEN AL MOMENTO DE POSTULAR.

Es probable que luego de ingresar los vehiculos no haya realizado la

validacion de la informacion detallada en el punto “Validar proveedor”
del presente Manual.

5.3 ME APARECE UN MENSAJE QUE INDICA QUE NO PUEDO
POSTULAR CON UNA DETERMINADA PPU?

Una PPU solo puede ser postulada en un maximo de 3 oportunidades
ya sea en el mismo servicio o servicios diferentes.

Ver el punto validar postulacion del presente Manual.

5.4 ;CON QUIEN ME PUEDO CONTACTAR PARA REALIZAR
CONSULTAS SOBRE EL SISTEMA DE POSTULACION?

Los datos de contacto se encuentran en las bases de licitacion, Anexo
Ne 3,
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Ministerio de
Transportes y
Telecomunicaciones

Gobierno de Chile






